
报表名称 描述

报表名称 描述

 添加报表  邮件订阅  编辑分搜索报表、报表描述

报表排序   收汇总统计表

考勤汇总表(样式一) 员工当月出勤、请假、外出、出差、加班等所有考勤情况的汇总统计

各部门加班汇总表 按部门统计当月存在节假日加班、工作日加班、周末加班情况的人数和总…

异常考勤汇总表 员工当月迟到、早退、旷工、缺卡等情况的汇总统计

补卡统计表 员工当月补卡次数统计及补卡明细展示

剩余假期统计表 员工当前剩余年假、调休时长统计

请假汇总表 员工当月请假明细及使用调休情况的统计展示

外出出差汇总表 员工当月外出、出差的时长统计

加班汇总表 员工当月节假日加班、工作日加班、周末加班的时长统计

报表排序   收明细记录表

排班明细表（1） 按部门展示员工当月每天的班次情况

自定义考勤汇总表(样式一) 员工当月出勤、请假、外出、出差、加班等所有考勤情况的汇总统计，您…

排班明细表 按部门展示员工当月每天的班次情况

打卡时间表 员工当月每天打卡时间的明细展示

小程序打卡明细表 员工使用小程序打卡的时间明细展示

异常考勤明细表 员工当月迟到、早退、旷工、缺卡等情况的明细展示

外勤打卡明细表 员工使用小程序外勤打卡的时间明细展示

请假明细表 员工当月的请假明细记录，包括请假开始/结束时间、原因等

加班明细表 员工当月的加班明细记录，包括加班开始/结束时间、原因等

外出出差明细表 员工当月的外出出差明细记录，包括外出出差开始/结束时间、原因等

考勤明细表 员工当月的每日出勤明细记录，包括最早/最晚打卡时间、迟到/早退时长…

请假汇总表 员工当月请假明细及使用调休情况的统计展示

员工日出勤工时统计表 员工的月度每日工作时长统计

我要更多功能

系统报表 自定义报表考勤统计

每日考勤

月考勤表

明细记录

考勤报表

字段管理

考勤确认

考勤管理

考勤分组

排班管理

考勤规则

打卡方式

考勤设置

假期管理

休假一览

手动调整

假期余额

假期方案

假期设置

测试账号 帮助中心工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

未使用的报表放在模板库里了，可以来这里添加哦

我知道了

https://2haohr.com/attendance/stat/report/built-in
https://2haohr.com/attendance/stat/report/customize
https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings


我要更多功能

考勤统计

每日考勤

月考勤表

明细记录

考勤报表

字段管理

考勤确认

考勤管理

考勤分组

排班管理

考勤规则

打卡方式

考勤设置

假期管理

休假一览

手动调整

假期余额

假期方案

假期设置

测试账号 工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings
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考勤统计

每日考勤
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明细记录

考勤报表
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手动调整

假期余额

假期方案

假期设置

测试账号 工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings


我要更多功能

考勤统计

每日考勤

月考勤表

明细记录

考勤报表

字段管理

考勤确认

考勤管理

考勤分组

排班管理

考勤规则

打卡方式

考勤设置

假期管理

休假一览

手动调整

假期余额

假期方案

假期设置

测试账号 工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings


我要更多功能

考勤统计

每日考勤

月考勤表

明细记录

考勤报表

字段管理
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打卡方式

考勤设置

假期管理

休假一览

手动调整
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假期设置

测试账号 工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings
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假期设置

测试账号 工作台 人事 组织 招聘 考勤假期 薪酬 更多

百万HR共创，助力中小企业人力资源数字化转型

https://2haohr.com/attendance/stat/daily
https://2haohr.com/attendance/stat/monthly
https://2haohr.com/attendance/stat/records
https://2haohr.com/attendance/stat/report
https://2haohr.com/attendance/stat/field-manage
https://2haohr.com/attendance/confirmation
https://2haohr.com/attendance/work/schedule
https://2haohr.com/attendance/work/roster
https://2haohr.com/attendance/work/rules
https://2haohr.com/attendance/work/mode
https://2haohr.com/attendance/work/settings
https://2haohr.com/attendance/holiday/leaveRecords
https://2haohr.com/attendance/holiday/adjust
https://2haohr.com/attendance/holiday/balance
https://2haohr.com/attendance/holiday/rules
https://2haohr.com/attendance/holiday/settings

